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Opatieni

pfedsedy Krajského soudu v Hradci Kralové k zajiSténi spravné
manipulace se spisy v€etné provozu mistnosti urcené k nahliZeni
do spisu, pfehravani audio/video zaznamu a pofizovani kopii

1) Manipulace se spisy

Manipulace se spisy je tfeba provadét vsouladu s § 188 a nasl. Instrukce Ministerstva
spravedlnosti ze dne 3. 12. 2001, ¢. j. 505/2001-Oxg., kterou se vydava vnitini a kancelafsky fad
pro okresni, krajské a vrchni soudy ve znéni pozdéjsich predpis, cit.:

J188
Nablizeni do spisii

(1) Nablizet do spisii je mogno, neni-li stanoveno néco jiného, v mistnostech sondu pod dobleden vedouciho soudni
kanceldre nebo jiného povéreného améstnance soudu. Predseda soudn miige stanovit, e nahligeni do spisn bude
snimdno kamerovym systémem v souladu s prislusnymi pravnini predpisy. Predseda sendtu (samosondee) miige na
Zddost opravnéné osoby vyjimeiné, v odivodnénych pripadech rozhodnont, e k nablizeni do spisu dojde i mimo
mistnosti soudn. V' takovém pripadé sim povér? dobledem konkrétniho zaméstnance soudu. Pokud nabliZeni do
spisu zajistuje dogddany soud (§ 191), povéri dobledem predseda sendtu (samosondee) dozddaného soudu
konfkrétniho améstnance tohoto soudu. Predseda sendtu (samosondee) uiini vhodnd opatieni, aby byla zachovdna
ochrana utajovanych informact, upravend vldstnim dakonem. Udini 163 opatient, aby byl utajen obsab spisii o
osvojeni negletilého a spisi tykajicich se 1izeni o urieni, 3da je treba soublasu rodiiii ditéte nezletilého k jebo
osvojent. 1 pripade, se bylo rozhodnuto o utajent osvojent, ulini soud opatieni k utajent osvojeni a jeho okolnosti
pred rodinon privodu osvojence, pripadné k utajent pokrevniho rodice a jeho soublasn & osvojent. O tom, e bylo do
spisu nablédnuto, poridi vedonci kanceldre zdznam do spisn, v néms uvede oxnacent sicastnika nebo jeho dstupee,
Jakog i jiné osoby, md-li na tom pravni ajem nebo jiné vagné divody, a predseda sendtu na Zddost povoli, aby
tato osoba nablédla do spisu a aby si 3 ného ucinila vypisy nebo opisy. Vedouci kanceldre do aznamu nvede, kdo
do spisn nablédl, a zaroven i casovy didaj o délce studia spisu; zaznam opati? datem a svym podpisem. Zdaznanm
podepise 163 Fadatel.

(2) Ustanovent odstavce 1 plati i pro gnalce. Znalciim, kter? nemobou podat spoleblivy posudek bez; prostudovini
spisu, miize vSak predseda sendtu (samosoudce) spisy prijcit mino mistnosti soudu.

(3) Ustanoveni odstavce 1 se ugije obdobné i na spisy nlogené ve spisovne.
(4) Predseda sendtn povoli studentn pravnické fakulty vykondvajicimn praxi na soudn (§ 6a), aby nablédl do

spisu a aby si g ného uiinil vypisy nebo opisy, ledage jde o spis, o néms pravni predpisy stanovi, e jeho obsab niusi
gdistat utajen, nebo o trestni spis obsahujici osobni ridaje predané jinym Clenskym stitem Evropské unie.



J189
Studium spisii 3 védeckych (vyzkumnyeh) divodsi

(1) Studinm spisii ve vécech pravomocné rozhodnutych soudy povoluje predseda soudu, ktery spravuje spisovnn, kde
Je spis uloen, na akladé pisemné Fidosti, kterd musi byt potvrzena (doporuiena) organizact, pro kterou nebo
v Jejims djmu je studium provddéno.

(2) Studinm spisii nvedenych v odstavei 1 povoluje sonkromym osobim predseda krajského (méstskébo) soudn
v mimoradnych pripadech. 1 piipadé pochybnosti si vygdda stanovisko Ministerstva spravedinosts.

§190

(1) Studinm spisii se zasadné provddi ve vyhrazenych prostordch sondu 3a pritommnosti vedouciho soudni kancelire
nebo jiného povéreného zaméstnance.

(2) Opisy, vypisy, fotokapie, prip. porizeni kopie diikaznich prostiedkil jinymi technickymi prostiedky (skenerens,
Jfotoapardtem apod.) Ize provddét jen se soublasem predsedy sendtu (samosondee), na naklady osoby tyto kopie
pogadujici. Zpoplatnéni dle zdikona & 549/ 1991 Sb. podiéhaji pouze kopie Zhotovené zaméstnancem sondu.

(3) Utastnici fizeni, jejich pravni zdstupci nebo osoby jimi zplnomocnéné si mohon porizovat kapie spisu & jeho
Casti svymi technickymi prostiedfy (napr. fotoapardt) na své naklady za predpokladu, e nedojde & poskozeni
spisu.

(4) Povéreny zaméstnanec poridi zaznam do spisu podle § 188 odst. 1.

J191
ZLaslini spisii k nablédnuti

Na odiivodnénou Fddost e se soublasem predsedy sendtn (samosondee) zaslat spisy nebo jejich iast & jinému
soudn, aby tam do nich moblo byt nablédnuto Zadatelem. Kolkovd 3ndmbka, kterou byl zaplacen sondni poplatek

ga gasldni soudnich spisii v obéanskoprdavnich vécech R jinému soudn, se pripoji na Zadost.

J192
Prijtovani spisii

(1) Soudni spisy se pijéui na pisemnon Zddost s vyjimkami uvedenymi v odstavei 2 soudsim a jinym justicnim
slogkam, soudnim komisariim, ddle statnimu Zastupitelstvi, orgdansim policie a v odivodnénych piipadech 1%
Jinym statnim orgdniim napr. spravei dané podle dkona & 96/ 1996 Sb., kterym se méni a dopliuje dkon
CNR & 357/1992 Sb., o dani dédické, dani darovaci a dani 3 prevodu nemovitosti, ve 3néni pozdéjsich
predpisii. Spisy v pravomocné skonienych vécech ke na Fidost zapijéit 16 Ceské advokdtni komore a
Exekutorské komore Ceské republiky za iicelem kondni advokdtnich, resp. exekutorskych zkousek s tim, Ze
Pristusnd komora je v takovém pripadé povinna zajistit dodrent ustanoveni Zdkona & 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich didajii a o zméné nékterych dkoni. Pri pijceni spisu se wiini vhodnd opatieni, aby byla zajisténa
ochrana utajovanych informac.

(2) Spisy v trestnich vécech mohou byt prijieny toliko soudn, jinym justicnim sloZkdn, soudnim komisariin,
statnimn  Zastupitelstvi, ministerstvn, Institutn pro kriminologii a socidlni prevenci, orgdansim policie; jen wve
vyjimecnyeh, ldst’ odivodnénych piipadech, mobou byt pijceny 163 jinym organiim (napi. obecnim siradim nebo
gvlastnim organdim obei, prip. jinym stitnim orgdaniim k dicelu rizent o prestupkn).

(3) Spisy jinyeh sondsi mohou byt prijéeny jen tehdy, tvori-li prilobu zapiijcovaného spisn.



(4) O prijéeni spisii, i kdyg jsoun nlogeny ve spisovné, roghoduje predseda sendtu (samosoudce). Nejde-li o prijieni
spisi jinym soudiim a jinym justicnim slogkdm, statnimu astupitelstvi, orgdansim policie a v odivodnénych
Pripadech také jinym stitnim organsim, roghodne o prijéent trestnich spisi predseda soudu. Piijéené spisy se zasilaji
poston védy doporucene.

(5) Zddost o prijéeni spisu se zaradi do vyZddaného spisn a tvoid jeho soucist. K pokynn (referitu), na jehog
podkladé bylo Zddino o zapiijéent spisu, se (do spisu, k némnz byl spis vygdddan) vyznali datum, kdy vyZidany
spis dosel soudu, ktery o zapijient idal.

(6) Pred prijcenim spisu nebo jeho predlogenin vyssimu soudn (§ 184) prezkouma vedouci sondni kanceldre, 3da
spis je tddné usporadan, a 3da jsou v trestnich vécech provedeny vsechny neodkladné sikony vykondvacibo 1izent.
Pokud takové neodkladné sikony dosud provedeny nebyly, predloZi Fdadost predsedovi sendtu k posonzent, 3da je
mogno spis aprjiit a pro potreby dalsibo 1izeni u procesniho soudn si ponechat pouge jeho idst nebo fotokopii
nebytné iasti.

(7) Zédosti o zapiijieni spisu_je nutno vyhovét do péti pracovnich dnii, v naléhavych pripadech pak neprodiené.
Nevyhovét Zddosti o aprijéeni spisu miige vedouci soudni kanceldre jen tehdy, pokud se spis n soudn nenachazi.
V" tomto pripade ve své odpovédi presné uvede oxnaceni organu a jeho spisovou nalkn, ke které byl spis zapiijéen.
Jiné diivody odmitnuti musi byt podle povahy véci podepsany prisiusnym predsedon sendtu (samosondeems) nebo
predsedon sondn. Jde-li o naléhavou nebo opakovanon Zadost, spoji se predseda sendtu (samosoudce) telefonicky
nebo_jinym vhodnym 3piisobem s adatelem s cilem dospét k dobodé o zapiijéent spisu, jeho listi nebo fotokopii e
spisu na dobu nexbytné nutnou (napr. k provedeni diikazn). Pripisy, kterymi se odmitd zapiijcent spisu, nusi byt
expedovdny nejpozdefi do péti pracovnich dnii od dorucent Zddosti, v naléhavych pripadech pak neprodlené.

§ 1924

Zaprijiit trestni spis, ktery obsabuje osobni didaje predané jinym Clenskym stitem Evropské unie, nmoznit
nahlizeni do takového spisu nebo povolit jeho studinm Ize pouze za podminek nvedenych v § 378¢ tr.i- Stejné tak
Je treba dodrget i dalsi omezent, pokud je jiny ilensky stdt pri preddni osobnich tidayii do Ceské republiky stanovil.

J192b
Odnasent spisii mimo budovu sondu

Spisy je zakdzdino odndset mimo budovu soudn bez soublasu predsedy sondu (pripadné jim povéreného
mistopredsedy). To neplati, je-Ii spisu tieba k _jednani mimo budovu soudu.

J193
Uschova nevyrizenych spisi

Dokud nejson spisy vyrizeny, uschovdvayi se v soudnim oddélent, a to oddélené podle jednotiivych drubi agendy;
Dpritom se usporddaji pravidia podle rejstrikovych lisel. Spisy, ve kterjch jsou narizena blavni liceni, asedani
nebo jednani a vyslechy nebo, ve kterjch bézi lhity apod., se ukladaji zvlast’ roztiidény podle dat, kdy spisi bude
treba.

J 194
Uschova vyrizenych spisii

(1) Spisy ve vécech skoncenych, ve kterych jig neni treba Zadné dalsi opatient, se odevidaji f dischové do spisovny,
pokud ministerstvo neuiini R jejich iischové jiné opatrent.



(2) Se spisy v trestnich vécech se odevzdaji do spisovny i vysetrovaci svagky. Spisy o ndvrbu na obnovu trestniho
1izent a spisy o navrbu podle § 6 zdkona & 198/93 Sb., zapsané ve vseobecném rejstiiku N1, se zalozi do spisu
0 trestni véci, v nig bylo privodné rozhodnuto, oznali se lislem listu, 2apisi se do spisovébo prebledu a s timto
spisem se uschovayi, i kdyz o navrhu rozhodoval jiny soud.

(B) V' kagdé pravomocné skoniené véci musi byt provedena spisovi a poplatkovd kontrola, kterd se provadi
soucasné s pokynem k alogeni spisu na spisovnu. Pri této kontrole je treba gjistit, zda byly vylouceny a vrdceny
Pripojené spisy, vyddny dicastnikiim doklady a jiné prilohy, upraveno a vyplaceno svédecné, znalecné, tlumocné,
odmeéna notdre, vraceny dlohy nebo jejich bytky, aplacena, popripadé predepsana ndbrada nakladi 1izent,
porddkovd pokuta, da bylo roxhodnuto o vsech vécech dilegitych a trestnich depozitech a da byl ddn piikazg
k realizaci takového rohodnuti apod.

(4) Ve vécech obchodniho rejstiiku se poplatkovd kontrola provede po kagdém pravomocné skonleném 1izent o

Jednotlivém ndavrbu a jeji vysledek se vyznaci v informacnim systému s uvedenim spisové naiky F. Stejné se
postupuje v opatrovnickych vécech ve spisech P, provedeni kontroly se vyznaci na vnitini strané obalu vedle bégného
(isla sexnamu véci P a Ne.

(5) Poplatkovon kontrolu a likvidaci nalecného a tumolného providi predseda sendtu (samosoudce) nebo soudni
tajemnike (vy$S7 soudni sirednik). 1 ostatnich smérech provede spisovou kontrolu vedouci soudni kanceldre.

(6) Provedeni poplatkové a spisové kontroly se vyznali na spisovém obalu v predepsanych radcich tohoto néni:
"

"Poplatkové provéfeno dne ..... a "Spisové provéreno dne .....". Dolokn podepisi zaméstnanci, kter? provedli
kontrolu podle odst. 3. Bez této dologky nesmi byt spis ulogen do spisovny.

J195
Vyznalent spisi odevzdanych do spisovny

(1) Odevzdani spisii do spisovmy poznamend vedonci soudni kanceldre v pozndmkovém slonpei prislusného
rejstitku (seznammu, zdznamu apod.) poznamkon "Spisovna", uiinénon pravidla razitkem. Tato pogndnmka se
preskrine, jestlige se 1igent ve véci obnovi nebo spis se dostane jinak novu do obéhu.

(2) Na obal spisii, které se odevzdavayi do spisovny, musi byt vyznaceny sidaje podle skartainibo iédu pro okresni,
krajské a vrchni soudy.”* Nejson-li tyto tidaje na obalu spisu vyznaceny, zaméstnanec spisovny neni povinen
takovy spis prevzit.

J 196
Evidence spisi odevzdanych do spisovny

O spisech odevzdanych do spisovny se vede "Seznam spisii odevzdanych do spisovny”. V" seznammu, ktery se
vybotovi 3 linkovaného sesitu, se uvddi spisové znalky spisi odevzdavanych do spisovny (napr. 9C 1-15, 17-36
atd.). Pro kazdy roinik se vybradi primeéreny prostor, aby mobly byt pripisoviny spisy dodateiné uklidané do
spisovny. Kagdé predani spisu do spisovny musi byt potvrgeno datem a podpisem prebirajiciho améstnance.
Obdobné se postupuje pri odevzddni rejstiikii i ostatnich evideninich pomiicek do spisovny (§ 1671 odst. 3).

J197
Spisovna

Spisovna je spoletnd pro vSechna soudni oddéleni a pro soudni spravu. Pro oddéleni umisténd v jiné budové Ize
it 2vldstni spisovnn. Jsou-Ii okresni a krajsky soud umistény v tége budové, mohon mit spisovnu spolecnon.



J198
Usporadani spisovny

(1) Ve spisovné se uschovivaji spisy, rejstiiky, deniky, sexnamy a jiné pomiicky oddélené podle drubi agendy a
podle rolnikidi; je-li spisovna spoleind pro nékolik soudsi nebo jsoun-li v ni ulogeny i spisy zrusenych soudii a
statnich notdrstvi, uschovavaji se jejich spisy oddélené. Spisy se ukladaji v ciselném poradi podle rejstiiksi nebo
Jinych pomiicek o nich vedenych; pribrady, v nichg jsou ulogeny, se oxnaci prisiusnymi nadpisy.

(2) O wulogent spisového materidlu se sestavi "Seznam ulogenych spisii a evideninich pomiicek”. 1 seznamn se
uvedon svazgky spisi oddélené podle jednotlivyich soudi, popripadé zrusenych statnich notdrstvi, drubii agendy a
podle rocnikii a nvede se pocet jejich béZnych cisel a fascikli s oxnacenim mista ulogeni piisobem nmoZinjicim
ryehlé vybledavani spisi. U kagdého roiniku se vyznaci konecny uschovaci rok. Tento sexnam se ulogi ve spojenénm
véeném spravnim spisu "Skartace. Jeho opis prevezme vedouci spisovny, ktery seznam béiné doplinje. O
ulogenych spisech se vede ve spisovné prebledny plin.

(3) Na misto spisi, o jejichg ulogeni ucinilo ministerstvo jiné opatieni (§ 194 odst. 1), se vloZi listek s odkazem
na toto opatient. Soucasné se ulini poxndmka v prislusném rejstiiku.

J199
Vydavani spisi ze spisovny

(1) Ze spisovny Ize vydat spisy jen ga soucinnosti Zaméstnance spisovny a_jen na réadné vypinény a vedoncim sondni
kanceldre podepsany dvoudilny tiskopis (vzor & 46). Proni dily téchto tiskopisi (Zdadanky) tvori listkovy sexnam
vydanych spisi, uspordadany podle spisovych gnacek, drubé dily (potvrzenky) nklidaji se na misto vydanych spisi.

(2) Zaméstnanec spisovny provéri listkovy sexnam nejméné jednou a piil rokn a vygddd g jednotlivyeh oddéleni
spisy zapiijiené pred dobon delsi nez piil roku; na prislusné ddance listkového sexnamn vyznali, kdy byl spis
vyZdddan 3 oddéleni pét.

(3) Pri vriceni spisu se prisiusnd Zddanka 3 listkového sexnamu vytadi a zalofi do spisn. Potvrzenka se vraci
Prislusnému oddélent.

(4) Zddd-li vedouci soudni kanceldre o vyddni spisii proto, Ze se md pokralovat v 173eni pod novou spisovon
gnalkon, alogi se Zddanka i potvrzenka na misto vydaného spisn. Na Zddance se vyznaci 163 novd spisovd
gnaika.

(5) Pri zmeéné zaméstnance povéreného vedenim spisovny sepiSe o tomto opatient reditel spravy soudu protokol,
v némz uvede celfovy stav spisovny a plisob ulogent spisi. Protokol podepiSe reditel spravy soudn a dosavadni a
nové povéreny améstnanec spisovny.

Soudce, asistent soudce, vyssi soudni dfednik nebo soudni tajemnik, ktery ma soudni spis
v dispozici za ucelem jeho studia nebo provadéni procesnich ukont, je povinen ucinit opatfent,
aby neopravnéna osoba neméla pfistup ke spisu a nemohla do néj nahlizet.

O kazdém pohybu spisu mezi kancelafi soudniho oddéleni a soudcem, asistentem soudce, vyssim
soudnim ufednikem nebo soudnim tajemnikem je tfeba ucinit zaznam do elektronické evidence
spist krajského soudu.



2) NabhliZeni do spisti

Nahlizeni do spist probfha zasadné v pracovni dobé krajského soudu pod dohledem k tomu
povéreného zaméstnance krajského soudu, ktery odpovida za dodrzeni pravnich pfedpisu a
pokynu k zachovani ochrany utajovanych informaci a dalsich zakonem chranénych informaci a
osobnich udaju.

O tom, ze bylo do spisu nahlédnuto, vyhotovi povéfeny zaméstnanec krajského soudu ziznam
> Yy > VY p y ]

do spisu, v némz uvede, kdo a vjaké dob¢ do spisu nahlizel. Zaznam opatii datem jeho

vyhotoveni a svym podpisem; zaznam podepise i ten, kdo do spisu nahlizel.

Pro nahlizeni do spist v budové Krajského soudu v Hradci Kralové je vyclenéna mistnost ¢. dv.
43 ve snizeném pfizemi. Pro nahlizen{ do spist v budové Krajského soudu v Hradci Kralové —
pobocky v Pardubicich je vyclenéna mistnost ¢. dv. 106 v 1. NP.

Nahlizeni do spist ve vyclenéné mistnosti (dale téz ,nahlizeci mistnost™) je z rozhodnuti
pfedsedy krajského soudu snimiano kamerovym systémem v souladu s piislusnymi pravnimi
predpisy. Zaznamy z kamerového systému budou v souladu s povolenim Ufadu pro ochranu
osobnich udaji uchovavany po dobu tff dnd. Informaéni cedule upozornujici snimané osoby na
instalaci kamerového systému bude umisténa pfed vstupem do nahlizeci mistnosti a uvnitf
nahlizeci mistnosti, vefejnost bude informovana rovnéz na internetovych strankach krajského
soudu. V piipadé, ze zadatel o nahlédnuti do spisu projevi nesouhlas se snimanim, bude o tom
ucinén ufedni{ zaznam a zadatel bude odkazan na vedouci kancelafe piislusného soudniho
oddéleni, ktera mu umozni nahlizeni do spisu v prostorach ji fizené kancelafte.

Rovnéz v ptipade, ze z jiného divodu nebude mozné realizovat nahlizeni do spist ve vyclenéné
mistnosti pod dohledem povéfeného zaméstnance krajského soudu, zajisti nahlizeni vedouci
kancelafe pfislusného soudniho oddéleni v prostorach ji fizené kancelare.

Pro nahlizeni do soudniho spisu je tfeba predchoziho objednani. Zada-li o nahlédnuti do spisu
osoba, ktera neni ucastnikem fizeni ani jeho zastupcem (piip. osobou uvedenou v § 65 odst. 1,
véta prvai a druhd zdkona ¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestni fad), ve znéni
pozdéjsich pfedpisa ¢ osobou uvedenou v § 45 odst. 1 zdkona ¢. 150/2002 Sb., soudni fad
spravni, ve znéni pozdéjsich predpist), povéfeny zaméstnanec s ni sepiSe pisemnou zidost o
nahlédnuti do spisu, kterou bez zbyte¢ného odkladu predlozi pfislusnému soudci k posouzeni.
Z4dost o nahlédnuti do spisu tvoii ptilohu & 1 tohoto opatten.

Vefejnost bude informovana o podminkach realizace prava nahlizet do spisu na Gfedni desce a na
internetovych strankach krajského soudu. Informace pro vefejnost je piflohou ¢. 2 tohoto
opatfeni.

Nabhlizeni do spist se fidi ustanovenimi

- § 44 zékona ¢. 99/1963 Sb., ob¢ansky soudni fad, ve znéni pozdéjsich predpist,

- § 65 zikona ¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestni fid), ve znéni pozdéjsich
predpisu,

- § 45 zakona ¢. 150/2002 Sb., soudni fad spravni, ve znéni pozdéjsich predpisa,

- § 8 vyhlasky ¢. 37/1992 Sb., o jednacim fidu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdéjsich
predpisu,

- § 188 a nasl. Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 3. 12. 2001, ¢. j. 505/2001-Oxg.,
kterou se vydava vnitfni a kancelafsky fad pro okresni, krajské a vrchni soudy, ve znéni

pozd¢jsich predpisa



a Rozvrhem prace Krajského soudu v Hradci Kralové.

Ustanoveni § 44 zakona €. 99/1963 Sb., obcansky soudni fad, ve znéni pozdéjsich
pfedpist zni:

(1) Utastnici a jejich zdstupei maji prdvo nablizet do soudniho spisu s vyjimkon protokolu o hlasovini, a énit si
g ného vypisy a opisy.

(2) Kagdému, kdo na tom md pravni 2dajem nebo kdo pro to ma vagné divody, predseda sendtu na Fddost povoli,
aby nabléd] do spisu a aby si 3 ného ucinil vypisy nebo opisy, ledaze jde o spis, o némz pravni predpisy stanovi, se
Jebo obsab musi iistat utajen.

(3) Pri povolovini nabliZet do spisii je nutno ulinit takové opatient, aby byla zachovina tajnost utajovanych
informact chranénych vlastnim akonen.

(4) Odstavce 1 ag 3 se pougiji obdobné pro prebravini daznams, poskytovani jejich kopii nebo pro jiné 3piisoby
zachycent obsahn listiny.

Ustanoveni § 65 zakona ¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestni fad), ve znéni
pozdéjsich pfedpist zni:

(1) Obvinény, poskozeny a icastnénd osoba, jejich obhdjci a mocnénci maji privo nablizet do spisi, s vyjimkon
protokoln o hlasovini a osobnich ridajii svédka podle § 55 odst. 2, cinit si 3 nich vyjpisky a poxndmky a porizovat
si na své naklady kopie spisi a jejich ldsti. Totég pravo maji 2akonni dstupci obvinéného, poskozeného nebo
ghicastnéné osoby, jestlige tyto osoby jsou baveny piisobilosti k pravnim dikoniim nebo je-li jejich prisobilost
k pravnim dikonsim omeena. Jiné osoby tak mohon (init se soublasem predsedy sendtu a v pripravném rizeni se
souhlasem stdatniho dstupce nebo policeiniho orgdnu, jen pokud je toho treba k uplatnéni jejich prav.

(2) V" pripravném iizeni miige statni dstupce nebo policeni organ prdavo nablédnout do spisi a spolu s tim
ostatni prava uvedend v odstavei 1 e dvaznych divodii odeprit. Zdvagnost diivodi, e kterych tato prava odeprel
policejni orgin, je na Zddost osoby, jig se odeprent tykd, stdatni dstupce povinen urychlené prezkonmat. Tato prava
nelze odeprit obvinénému a obbdjci, jakmile byli upozornéni na mognost prostudovat spisy, a pri sjedndvini
dohody o viné a trestu.

(3) Tommn, kdo mél pravo byt sikonn pritomen, nemiige byt odepreno nablédnuti do protokolu o takovém iikonu.
Obvinénému a jeho obbdjci nemiize byt odepreno nablédnuti do usneseni o zabdjeni trestniho stibani ({ 160 odst.

1)

(4) Prava statnich orgdnsi a narodniho lJena Enrojustu nablizet do spisi podle jinych zakonnych predpisii nejson
ustanovenim predehozich odstavesi dotéena.

(5) Pri povolovini nabliget do spisii je nutno ulinit takové opatieni, aby byla zachovina tajnost utajovanych
informaci chranénych vldstnim dkonem a idaji, na které se vtabuje stitem nlogend nebo ugnand povinnost
miléentivosti.

(6) Pri nabliZeni do spisi je nutno uiinit takova opatient, aby nebyly 3pristupnény sidaje, se kterymi se podle § 55
odst. 1 _pism. ¢) mobon sexnamovat ponze orgdany cinné v trestnim 1izeni a sirednici Probalni a mediaini slugby
linni v dané véci. 1 piipadé Zadosti osoby, proti nig se trestni 1izeni vede, o sdéleni téchto sidajii se ngije § 55

odst. 1 pism. ¢) obdobné.



W

Ustanoveni § 45 zakona &. 150/2002 Sb., soudni fad spravni, ve znéni pozdé&jsich
pfedpis, zni:

(1) Utastnici, jejich zdstupci a osoby zicastnéné na iizeni maji privo nabliZet do soudniho spisu a jeho piiloh,
s vyjimbkou protokolu o hlasovdni, a porizovat si 3 néj vypisy a opisy nebo Zadat, aby mu byl takovy vypis nebo
opis vyddn.

(2) Jinymr osobdm miige povolit nablédnuti predseda sendtu, prokdsi-li pravni zdjem nebo vazgny divod a neni-ii to
v rozporu § pravy nebo pravem chranénymi djmy nékterého 3 icastniki.

(3) Pri predlogeni spisu spravni organ vidy oznali ty idsti spisu, které obsahuji utajované informace chranéné
wldstnim akonem’” nebo jiné skutecnosti chranéné podle vlastnich akonsi. Predseda sendtu tyto st spisu
wloudi g nablizent. To plati primérené i o spisech sondu.

(4) Z nablizeni nelze vyloncit listi spisn nvedené v odstavei 3, jimig byl nebo bude providén diikaz sondenm.
Z nahlizent nelze dale vyloulit ani ty lasti spisu, do nichg mel sicastnik pravo nabliZet v rizeni pred spravnin
organen.

(5) Do (isti spisu nvedenych v odstavei 3, které podle odstavce 4 3 nahlizent nebyly vylouceny, smi nahliget pouze
dtastnik a jeho zdstupce, popripadé 1% osoba, kterd se prokdge osvédenim pro prislusny stuper utajeni
projedndvanych skutecnosti chranénych vldstnim zdkonem'”, prokase-li na nabligent pravni djem.

(6) Pred nablédnutim do spisu, ktery obsabuje informace uvedené v odstavei 3, ponci predseda sendtn nabliZejici
osoby podle wlistnibo zdkona'” a o trestnich nasledcich poruseni tajnosti utajovanych informaci. Podpisem
protokoln o tomto poucteni se poucené osoby stavaji osobami urcenymi v rogsabu potieby k sexndment s utajovanon
informact. Stejnopis protokolu po jeho vyhotoveni zasle Narodnimu bezpelnostnimn titadn.

(7) Odstavce 1 ag 6 plati primérené pro prebravini vukovych nebo Zvukové obrazovych dznamii (ddle jen
wxdaznam ") a poskytovaini jejich kopii nebo pro jiné piisoby zachyceni obsabhu listiny.

10) Zdtkon ¢ 148/ 1998 Sb., 0 ochrané utajovanych skutelnosti a o méné nékterych gdakond, ve 3néni podéjsich predpisi.

11) 15 odst. 3 zdkona & 148/1998 Sb.

Ustanoveni § 8 vyhlasky ¢. 37/1992 Sb., o jednacim fadu pro okresni a krajské soudy, ve

wewr

znéni pozdéjsich pfedpist zni:

(1) Do soudnibho spisu nebo verejnych rejstiiksi pravnickych a fyzickych osob Ize u soudn nablizet a porizovat
g nich opisy a vypisy podle vlastniho pravniho predpisu v sirednich hodindch pod dozorem povéteného zaméstnance

soudn. Mistnosti & tomn uréené musi byt retelné oznaleny a nvedeny na orientalni tabuli soudn. Pro nahligeni do

soudniho spisu je tieba predehozi objednani.

(2) Je-li soucdsti spisu zvnkovy nebo vnkové obrazovy daznam (ddle jen ,,zdznam"), soud nmozni jeho prebrani
a porizent jeho kopie za stejnych podminek jako v odstavei 1.

(3) JJe-li spis veden v elektronické podobé (dile jen ,,elektronicky spis®), sond postupuje obdobné.
3) Piehravani audio/video zaznamu a pofizovani kopii
Na zidost nahlizejici osoby povéfeny zaméstnanec krajského soudu pfehraje audio/video

zaznam, pfip. vyhotovi kopie listin, protokold, pfiloh, zaznamu a jinych ¢asti spisu, ¢i poskytne
kopie audio/video zaznamu, které jsou soucasti procesntho spisu. Pfehravani audio/video



zaznamu bude realizovano jen na technickém zafizeni soudu (pfehrani zdznamu na vlastnim
zafizeni nahlizejici osoby neni pfipustné) a na zaklad¢ predchozi zadosti.

K potizovan{ papirovych kopil slouzi multifunkéni zafizeni umisténé v nahlizeci mistnosti
krajského soudu, kopie audio/video nosic¢a budou pofizovany na zéklad¢ pfedchozi zadosti na
zafizeni ke kopirovani CD a DVD diskaq, tzv. ,,duplikatoru®. Prenos dat na nosi¢ dat nahlizejici
osoby nenf pfipustny!
Poftizovani kopii podléha poplatkové povinnosti. Vyse poplatku se fidi pfislusnymi ustanovenimi
sazebniku poplatki, ktery je piflohou zikona ¢. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich, ve znéni
pozdéjsich predpisu (zejména polozka 30 a 31 Sazebniku).

4) Proskoleni a zajiSténi bezpecnosti povéfeného zaméstnance
Povéfeni zaméstnanci krajského soudu budou pfed zahdjenim provozu nahlizeci mistnosti
proskoleni k aplikacim ISKS, ISIR, ISVKS a CEPR. Za proskoleni odpovidaji spravkyné
piislusnych aplikaci.

5) Zajisténi bezpecnosti v nahliZeci mistnosti

K zajistén{ bezpecnosti bude mit povéfeny zaméstnanec k dispozici tlacitko pro tisnové volani
(k pfivolani justicni straze).

6) ZruSovaci ustanoveni
Timto opatfenim se zrusuje opatfeni pfedsedy Krajského soudu v Hradci Kralové k zajisténi
spravné manipulace se spisy véetné provozu mistnosti urcené k nahlizeni do spisa, prehravani
audio/video zaznamu a pofizovani kopif ze dne 1. 7. 2014, ¢. j. Spr 2402/2014.

7) Ukinnost

Tato Instrukce nabyva tGc¢innosti dnem podpisu.

V Hradci Kralové dne 18. 1. 2017

JUD:. Jan Cipera
predseda krajského soudu



